店舗専用商品発注書
発注先店舗　コープ　　　　　　　　　　発注日　　　　　　月　　　　　日（　　）　記入者　　　　　　　　　　
・使用行事名　(該当の行事に○印)

· 来店日(商品引き取り日

及び、予定時間)

· 委員会名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

· 委員会責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先　　　　　　（　　　　　）　　　　　　　　　　
※お寄せいただく個人情報は、この目的以外への使用は一切ありません。

＜発注商品＞

	番号
	メーカー名
	商　品　名
	規格
	数量
	単　価
	金　額

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	

	
	支払合計額
	


＜注意事項＞

○この発注書は、委員会または生協の行事で使用する商品を発注する場合に使用します。

○発注書は、開催日１０日前までに店舗に提出してください。

· 申込が遅れると準備できない場合があります。

· 商品名、規格等が不明な場合は、各店舗（店長または副店長）にお問い合せください。また、発注内容について、責任者の方へ店舗から問合せをする場合があります。

○商品の受け取り・代金の支払い（商品の受取時）は、指定店舗のサービスカウンターで行ってください。

· レシートが領収書がわりになります（補助請求時に必要です）。
· なお、この発注書を提出する際には、店舗でコピーをもらい、お手元に控えとして保管下さい。
	受付
	店長印

	
	


共通－⑤





１．ふれあいの集い　　２．その他(　　　　　　　　　　　　　)





　年　　　月　　　日（　　）　ＡＭ／ＰＭ　　　　時頃





＊価格は、受け取り当日の価格となります。ご了承ください。









